INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Febrero 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Roxana Sarai Méndez Diaz Cul: 3386691402009
Numero de contrato: DGDR-029-336-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionale Técnicos Nit del Contratista: 114400091
Numero de Factura: 2660518988 Serie: 385AC81D
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe FEBRERO

Monto Total del Contrato Q 9,677.42 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 29/02/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El"Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para Direccién de Parques y

Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el buen manejo de documentos y archivos de la administracion de Direccién de Parques y Centros
Deportivos y Recreativos.

2. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados.
3. Apoyé en la elaboracion de un cronograma de actividades.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 29 de Febrero 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Emily Roxana Sarai Méndez Diaz

Numero de contrato:

DGDR-029-336-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nimero de Factura: 2660518988
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00
Monto Total del Contrato Q 9,677.42

Unidad Administrativa donde

Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Cul: 3386691402009
Acuerdo Ministerial: 12-2024

Nit del Contratista: 114400091
Serie: 385AC81D

Periodo del Informe:
Plazo del Contrato:

03/01/2024 al 29/02/2024
03/01/2024 al 29/02/2024

Objetivos del Contrato:

El"Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para Direccién de Parques y Centros
Depertivos y Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia vy con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

eApoyé en la recepcion y asesoria de papeleria en distintos procesos solicitados por las autoridades

° Apoyé un sistema de formatos para llevar el correcto control de datos para el buen funcionamiento del parque, donde
cada usuario se hacia resonsable de cuidar y respetar los lineamientos establecidos.

° Apoyé a traves de una organizacién eficiente se brindé informacién y datos especificos a las autoridades a traves de

informes y oficios para un control y gestion,

® Apoyé con la documentacién semanal y mensual solicitada por las autoridades

Emily Roxana Méndez Diaz
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacisn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 29 de Febrero 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Roxana Sarai Méndez Diaz

Nimero de contrato: DGDR-029-336-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Ndmero de Factura: 2660518988
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00
Monto Total del Contrato Q 9,677.42

Unidad Administrativa donde Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

CUI: 3386691402009
Acuerdo Ministerial: 12-2024

Nit del Contratista: 114400091
Serie: 385AC81D

Periodo del Informe: 03/01/2024 al 29/02/2024

Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 29/02/2024

Objetivos del Contrato:

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para Direccién de Parques y Centros Deportivos y

Recreativos de la Direccién General del Deporte v la Recreacién, del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manej:
2. Brindé apoyo en la atencion a consultas generadas por las autoridal
3. Brindé apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados

de los mismos.

o, distribucion y archivo de los documentos que se recibe ¥ que se envian.
des del parque asignado.
por las autoridades del parque asignado e informar segdn corresponda el estatus

4. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y coordinacién de eventos a realizarse en el parque.
5. Apoyé en la elaboracién de un cronograma de actividades del parque asignado.
6. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

Emily Roxana Méndez Diaz

Nombre Completo del Contratista
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